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主题描述： 

该文档阐述清华大学图书馆 OA 服务系统使用说明。 
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2016-03-03 V1.0.1 版本更新  
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1 简介 

1.1 系统简介与编写目的 

1).系统简介 

清华大学图书馆 OA 系统是基于先进的网络互连的基础上的分布

式软件系统，通过有效的资源共享和信息交流、发布，达到优化管理

流程、提高工作效率、降低劳动强度、减少重复劳动的目的。 

2).编写目的 

本手册(《清华大学图书馆 OA 系统使用说明书》)编写的目的是

帮助清华大学图书馆 OA 系统的使用者轻松使用该系统所有功能.也

为日后系统升级提供参考依据，为系统维护人员提供帮助。 

 

1.2 系统目的 

1．提高工作效率 

2．有效掌控数据安全 

3．有效改善传统的工作方式 

4．有效改善后台数据导入导出 

5．为节省图书馆工作人员操作时间奠定基础 

6．严谨的业务流程,结果显示并归档等一系列操作 

7．界面美观、大方，便于操作 
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8．系统管理和数据交互功能方便内部员工的交流 

1.3 系统业务流程 

图书馆 OA 系统分为后台业务流程与前台业务流程. 

1. 后台功能及业务流程简介 

后台功能主要为管理员对该系统的管理,主要功能为以下四

种. 

首页内容管理:针对前台首页展示的信息进行管理 

系统管理:对部门,用户,角色,菜单,权限的管理 

系统监控:对该系统数据源,日志的管理 

2. 前台功能及业务流程简介 

前台功能主要是以访客角色的展示功能和登录后管理员

的编辑信息功能, 它以导航条的形式，提供到具体管理员服务

页面、其他服务平台等链接。同时，图文展示发文信息,访客

通过搜索列表查找到相应信息,进一步可以查看详细信息.当登

录后角色变更为管理员,此时管理员可以在后台做相关操作. 

1.4 系统配置 

1.4.1 系统运行硬件环境 

系统运行的硬件设备要求，包括但不限于： 

（一）、服务器配置： 

1、CPU:Intel(R) Xeon(R) CPU E5-2630  
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2、内存:4G 以上 

3、硬盘:50G 以上  

（二）、客户端计算机： 

1、CPU: Intel(R) Core(TM)2 Duo CPU 

2、内存:2G； 

3、硬盘:50G； 

1.4.2 系统运行软件环境 

系统运行软件环境要求，包括服务器端软件与客户端软件要求。   

（一）、服务器端： 

1、操作系统: windows7 以上； 

2、数据库环境:MySql； 

3、Web 服务器软件:Apache-Tomcat。   

（二）、客户端软件： 

1、操作系统:windows7 以上； 

2、浏览器要求:支持 IE 11；Chrome 46 及以上；360 安全浏览

器 8及以上; Safari 8 及以上;搜狗高速浏览器 6及以上;Firefox 41

及以上 

2 系统后台使用说明 

2.1 登录 

打开浏览器，输入网址： 
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http://166.111.120.17/ sy_login.do 

输入用户名、密码和验证码登录系统。 

 
 

 

图 2.1-1 登录 

 

 

 

     图 2.1-2 系统后台主界面 
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2.2 首页内容管理 

2.2.1 首页 

功能简介:针对前台首页页面展示内容进行管理。 

点击“在线人员”按钮，查看在线人员 

 

图 2.2.1-1 在线人员界面 

 

主要功能：查看在线人员. 

2.3 图书馆信息发布 

2.3.1 馆内快讯 

功能简介:针对前台首页轮播展示的图片和图书馆信息发布,进行管理.

并且需要添加与其相对应的文章,添加关联,还可以修改某张图片 
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点击“图书馆信息发布”按钮，进入图书馆信息发布列表功能操作界

面 

 
 

图 2.3.1-1 图书馆信息发布 

 

主要功能：查询/添加/删除/全部删除/修改/导出 

查询 

功能简介:该功能是为了方便快捷的找到已有的管内快讯,为了便于快

速而又准确找到某条信息,可以使用”标题”,”信息类型”,”发布日期”这

三种条件进行搜索. 
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图 2.3.1-2 查询 

 

添加 

功能简介:该功能是针对添加单个馆内快讯的信息,还可以对馆内快讯

加图片. 

 

 

图 2.3.1-3 添加 

删除 

功能简介:此功能是针对单个馆内快讯使用即删除馆内快讯所有信息,

此操作为不可恢复,请谨慎使用. 

 

 

图 2.3.1-4 删除信息 
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批量删除 

功能简介:此功能是针对所有馆内快讯即删除所有馆内快讯的所有信

息,此操作不可恢复,请谨慎使用,建议使用,单个删除功能. 

 

 

图 2.3.1-5 删除信息 

修改 

功能简介:此功能是针对单个馆内快讯使用,可修改该馆内快讯的基本

信息. 

 

 

图 2.3.1-6 修改信息 
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导出 

功能简介:此功能是为了方便快捷的导出馆内快讯,将包含馆内快讯基

本信息的文件(Excel 文件).导出系统. 

 

 

图 2.3.1-7 导出馆内快讯基本信息 

2.3.2 操作类型 

功能简介:此功能是添加馆内快讯的类型。 

如下图： 

 

图 2.3.2-1 操作类型 
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添加:添加新的类型. 

 

图 2.3.2-2 添加 

 

修改:该功能是修改选中的单个类型 

 

图 2.3.2-3 修改 

2.3.3 规章制度 

功能简介:针对前台首页规章制度信息发布,进行管理.并且需要添加

与其相对应的文章,添加关联。  

点击“规章制度信息发布”按钮，进入规章制度信息发布列表功能操

作界面 
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图 2.3.3-1 规章制度信息发布 

 

主要功能：查询/添加/删除/全部删除/修改/导出 

查询 

功能简介:该功能是为了方便快捷的找到已有的规章制度,为了便于快

速而又准确找到某条信息,可以使用标题、信息类型、发布日期，这

三种条件进行搜索. 

 

 

图 2.3.3-2 查询 
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添加 

功能简介:该功能是针对添加单条规章制度的信息. 

 

 

图 2.3.3-3 添加 

删除 

功能简介:此功能是针对单条规章制度使用即删除规章制度所有信息,

此操作为不可恢复,请谨慎使用. 

 

 

图 2.3.3-4 删除信息 
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批量删除 

功能简介:此功能是针对所有规章制度即删除所有规章制度的所有信

息,此操作不可恢复,请谨慎使用,建议使用,单个删除功能. 

 

 

图 2.3.3-5 删除信息 

修改 

功能简介:此功能是针对单个规章制度使用,可见修改该规章制度的基

本信息. 

 

 

图 2.3.3-6 修改信息 
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导出 

功能简介:此功能是为了方便快捷的导出规章制度,将包含规章制度基

本信息的文件(Excel 文件).导出系统. 

 

 

图 2.3.3-7 导出规章制度基本信息 

2.3.4 类型操作 

功能简介:此功能是添加规章制度的类型。 

如下图： 

 

图 2.3.4-1 规章制度 

添加:添加新的类型. 
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图 2.3.4-2 添加 

 

修改:该功能是修改选中的单个类型 

 

图 2.3.4-3 修改 

2.3.5 简报纪要 

功能简介:针对前台首页简报纪要信息发布,进行管理.并且需要添加

与其相对应的文章,添加关联 

点击“图书馆信息发布”按钮，进入简报纪要信息发布列表功能操作

界面 
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图 2.3.5-1 简报纪要信息发布 

 

主要功能：查询/添加/删除/全部删除/修改/导出 

查询 

功能简介:该功能是为了方便快捷的找到已有的简报纪要,为了便于快

速而又准确找到某条信息,可以使用”标题”,”信息类型”,”发布日期”这

三种条件进行搜索. 

 

 

图 2.3.5-2 查询 

 



 20 / 82 

 

添加 

功能简介:该功能是针对添加单个简报纪要的信息. 

 

 

图 2.3.5-3 添加 

删除 

功能简介:此功能是针对单个简报纪要使用即删除简报纪要所有信息,

此操作为不可恢复,请谨慎使用. 

 

 

图 2.3.5-4 删除信息 
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批量删除 

功能简介:此功能是针对所有简报纪要即删除所有简报纪要的所有信

息,此操作不可恢复,请谨慎使用,建议使用,单个删除功能. 

 

 

图 2.3.5-5 删除信息 

修改 

功能简介:此功能是针对单个简报纪要使用,可见修改该简报纪要的基

本信息. 

 

 

图 2.3.5-6 修改信息 
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导出 

功能简介:此功能是为了方便快捷的导出简报纪要,将包含简报纪要基

本信息的文件(Excel 文件).导出系统. 

 

 

图 2.3.5-7 导出简报纪要基本信息 

2.3.6 类型操作 

功能简介:此功能是添加简报纪要的类型。 

如下图： 

 

图 2.3.6-1 简报纪要 

添加:添加新的类型. 
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图 2.3.6-2 添加 

 

修改:该功能是修改选中的单个类型 

 

图 2.3.6-3 修改 

2.3.7 通知公告 

功能简介:针对前台首页通知公告信息发布,进行管理.并且需要添加

与其相对应的文章,添加关联 

点击“图书馆信息发布”按钮，进入通知公告信息发布列表功能操作

界面 
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图 2.3.7-1 通知公告信息发布 

 

主要功能：查询/添加/删除/全部删除/修改/导出 

查询 

功能简介:该功能是为了方便快捷的找到已有的通知公告,为了便于快

速而又准确找到某条信息,可以使用”标题”,”信息类型”,”发布日期”这

三种条件进行搜索. 

 

图 2.3.7-2 查询 

 

添加 

功能简介:该功能是针对添加单个通知公告的信息. 
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图 2.3.7-3 添加 

删除 

功能简介:此功能是针对单个通知公告使用即删除通知公告所有信息,

此操作为不可恢复,请谨慎使用. 

 

 

图 2.3.7-4 删除信息 

批量删除 

功能简介:此功能是针对所有通知公告即删除所有通知公告的所有信
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息,此操作不可恢复,请谨慎使用,建议使用,单个删除功能. 

 

 

图 2.3.7-5 删除信息 

修改 

功能简介:此功能是针对单个通知公告使用,可见修改该通知公告的基

本信息. 

 

 

图 2.3.7-6 修改信息 
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导出 

功能简介:此功能是为了方便快捷的导出通知公告,将包含通知公告基

本信息的文件(Excel 文件).导出系统. 

 

 

图 2.3.7-7 导出通知公告基本信息 

2.3.8 类型操作 

功能简介:此功能是添加的类型。 

如下图： 

 

图 2.3.8-1 类型操作 

添加:添加新的类型. 
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图 2.3.8-2 添加 

 

修改:该功能是修改选中的单个类型 

 

图 2.3.8-3 修改 

2.3.9 相关链接管理 

功能简介:针对前台首页相关链接管理信息发布,进行管理.并且需要

添加关联 

点击“图书馆信息发布”按钮，进入相关链接管理信息发布列表功能

操作界面 
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图 2.3.9-1 相关链接管理信息发布 

 

主要功能：查询/添加/删除/全部删除/修改/导出 

查询 

功能简介:该功能是为了方便快捷的找到已有的相关链接管理,为了便

于快速而又准确找到某条信息,可以使用链接名进行搜索. 

 

 

图 2.3.9-2 查询 

 

添加 

功能简介:该功能是针对添加单个相关链接管理的信息. 
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图 2.3.9-3 添加 

删除 

功能简介:此功能是针对单个相关链接管理使用即删除相关链接管理

所有信息,此操作为不可恢复,请谨慎使用. 

 

 

图 2.3.1-4 删除信息 

批量删除 

功能简介:此功能是针对所有相关链接管理即删除所有相关链接管理
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的所有信息,此操作不可恢复,请谨慎使用,建议使用,单个删除功能. 

 

 

图 2.3.1-5 删除信息 

修改 

功能简介:此功能是针对单个相关链接管理使用,可见修改该相关链接

管理的基本信息. 

 

 

图 2.3.1-6 修改信息 
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2.4 学术信息发布 

2.4.1 学术快讯 

功能简介:针对前台首页学术快讯信息发布,进行管理.并且需要添加

与其相对应的文章 

点击“学术信息发布”按钮，进入学术快讯信息发布列表功能操作界

面 

 

 

图 2.3.1-1 学术信息发布 

主要功能：查询/添加/删除/全部删除/修改/导出 

查询 

功能简介:该功能是为了方便快捷的找到已有的学术快讯信息发布,为

了便于快速而又准确找到某条信息,可以使用”标题”,”信息类型”, ”信

息类型”,”发布日期”这四种条件进行搜索. 
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图 2.3.1-2 查询 

 

添加 

功能简介:该功能是针对添加单个学术快讯的信息. 

 

 

图 2.3.1-3 添加 

删除 

功能简介:此功能是针对单个学术快讯使用即删除学术快讯所有信息,

此操作为不可恢复,请谨慎使用. 
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图 2.3.1-4 删除信息 

批量删除 

功能简介:此功能是针对所有学术快讯即删除所有学术快讯的所有信

息,此操作不可恢复,请谨慎使用,建议使用,单个删除功能. 

 

 

图 2.3.1-5 删除信息 

修改 

功能简介:此功能是针对单个学术快讯使用,可见修改该学术快讯的基

本信息. 
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图 2.3.1-6 修改信息 

导出 

功能简介:此功能是为了方便快捷的导出学术快讯,将包含学术快讯讯

基本信息的文件(Excel 文件).导出系统. 

 

 

图 2.3.1-7 导出学术快讯基本信息 

2.4.2 研究成果 

功能简介:针对研究成果信息发布,进行管理.并且需要添加与其相对

应的文章 
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点击“研究成果发布”按钮，进入研究成果信息发布列表功能操作界

面 

 

 

图 2.4.2-1 研究成果发布 

 

主要功能：查询/添加/删除/全部删除/修改/导出 

查询 

功能简介:该功能是为了方便快捷的找到已有的研究成果,为了便于快

速而又准确找到某条信息,可以使用”标题”,”信息类型”, ”信息类型”,”

发布日期”这四种条件进行搜索. 
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图 2.4.2-2 查询 

 

添加 

功能简介:该功能是针对添加单个研究成果的信息. 

 

 

图 2.4.2-3 添加 

删除 

功能简介:此功能是针对单个研究成果使用即删除研究成果所有信息,

此操作为不可恢复,请谨慎使用. 

 

 

图 2.4.2-4 删除信息 
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批量删除 

功能简介:此功能是针对所有研究成果即删除所有研究成果的所有信

息,此操作不可恢复,请谨慎使用,建议使用,单个删除功能. 

 

 

图 2.4.2-5 删除信息 

修改 

功能简介:此功能是针对单个研究成果使用,修改研究成果的基本信

息. 
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图 2.4.2-6 修改信息 

导出 

功能简介:此功能是为了方便快捷的导出研究成果,将包含研究成果基

本信息的文件(Excel 文件).导出系统. 

 

 

图 2.4.2-7 导出研究成果基本信息 

2.4.3 学术规章 

功能简介:针对学术规章信息发布,进行管理.并且需要添加与其相对

应的文章 

点击“学术规章发布”按钮，进入学术规章信息发布列表功能操作界

面 
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图 2.4.3-1 学术规章 

主要功能：查询/添加/删除/全部删除/修改/导出 

查询 

功能简介:该功能是为了方便快捷的找到已有的学术规章,为了便于快

速而又准确找到某条信息,可以使用”标题”,”信息类型”, ”信息类型”,”

发布日期”这四种条件进行搜索. 

 

 

图 2.4.3-2 查询 
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添加 

功能简介:该功能是针对添加单个学术规章的信息. 

 

 

图 2.4.3-3 添加 

删除 

功能简介:此功能是针对单个学术规章使用即删除学术规章所有信息,

此操作为不可恢复,请谨慎使用. 

 

 

图 2.4.3-4 删除信息 
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批量删除 

功能简介:此功能是针对所有学术规章即删除所有学术规章的所有信

息,此操作不可恢复,请谨慎使用,建议使用,单个删除功能. 

 

 

图 2.4.3-5 删除信息 

修改 

功能简介:此功能是针对单个学术规章使用,可见修改该学术规章的基

本信息. 

 

 

图 2.4.3-6 修改信息 
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导出 

功能简介:此功能是为了方便快捷的导出学术规章,将包含学术规章基

本信息的文件(Excel 文件).导出系统. 

 

 

图 2.4.3-7 导出学术规章基本信息 

2.4.4 项目进展 

功能简介:针对项目进展信息发布,进行管理.并且需要添加与其相对

应的文章 

点击“项目进展发布”按钮，进入项目进展信息发布列表功能操作界

面 

 

图 2.4.4-1 项目进展信息发布 
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主要功能：查询/添加/删除/全部删除/修改/导出 

查询 

功能简介:该功能是为了方便快捷的找到已有的项目进展,为了便于快

速而又准确找到某条信息,可以使用”标题”,”信息类型”, ”信息类型”,”

发布日期”这四种条件进行搜索. 

 

 

图 2.4.4-2 查询 

添加 

功能简介:该功能是针对添加单个项目进展的信息. 

 

 

图 2.4.4-3 添加 
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删除 

功能简介:此功能是针对单个项目进展使用即删除项目进展所有信息,

此操作为不可恢复,请谨慎使用. 

 

 

图 2.4.4-4 删除信息 

批量删除 

功能简介:此功能是针对所有项目进展即删除所有项目进展的所有信

息,此操作不可恢复,请谨慎使用,建议使用,单个删除功能. 

 

 

图 2.4.4-5 删除信息 
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修改 

功能简介:此功能是针对单个项目进展使用,可见修改该项目进展的基

本信息. 

 

 

图 2.4.4-6 修改信息 

导出 

功能简介:此功能是为了方便快捷的导出项目进展,将包含项目进展基

本信息的文件(Excel 文件).导出系统. 
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图 2.4.4-7 导出项目进展基本信息 

2.4.5 学习园地 

功能简介:针对学习园地信息发布,进行管理.并且需要添加与其相对

应的文章 

点击“学习园地发布”按钮，进入学习园地信息发布列表功能操作界

面 

 

 

图 2.4.5-1 学习园地信息发布 

 

主要功能：查询/添加/删除/全部删除/修改/导出 

查询 

功能简介:该功能是为了方便快捷的找到已有的学习园地,为了便于快

速而又准确找到某条信息,可以使用”标题”,”信息类型”, ”信息类型”,”

发布日期”这四种条件进行搜索. 
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图 2.4.5-2 查询 

 

添加 

功能简介:该功能是针对添加单个学习园地的信息. 

 

 

图 2.4.5-3 添加 

删除 

功能简介:此功能是针对单个学习园地使用即删除学习园地所有信息,
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此操作为不可恢复,请谨慎使用. 

 

 

图 2.4.5-4 删除信息 

批量删除 

功能简介:此功能是针对所有学习园地即删除所有学习园地的所有信

息,此操作不可恢复,请谨慎使用,建议使用,单个删除功能. 

 

 

图 2.4.5-5 删除信息 
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修改 

功能简介:此功能是针对单个学习园地使用,可见修改该学习园地的基

本信息. 

 

 

图 2.4.5-6 修改信息 

导出 

功能简介:此功能是为了方便快捷的导出学习园,将包含学习园基本信

息的文件(Excel 文件).导出系统. 
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图 2.4.5-7 导出学习园基本信息 

2.4.6 学术通知 

功能简介:针对学术通知信息发布,进行管理.并且需要添加与其相对

应的文章 

点击“学术通知发布”按钮，进入学术通知信息发布列表功能操作界

面 

 

 

图 2.4.6-1 学术通知信息发布 

 

主要功能：查询/添加/删除/全部删除/修改/导出 

查询 

功能简介:该功能是为了方便快捷的找到已有的学术通知,为了便于快

速而又准确找到某条信息,可以使用”标题”,”信息类型”, ”信息类型”,”

发布日期”这四种条件进行搜索. 
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图 2.4.6-2 查询 

 

添加 

功能简介:该功能是针对添加单个学术通知的信息. 

 

 

图 2.4.6-3 添加 

删除 

功能简介:此功能是针对单个学术通知使用即删除学术通知所有信息,
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此操作为不可恢复,请谨慎使用. 

 

 

图 2.4.6-4 删除信息 

批量删除 

功能简介:此功能是针对所有学术通知即删除所有学术通知的所有信

息,此操作不可恢复,请谨慎使用,建议使用,单个删除功能. 

 

 

图 2.4.6-5 删除信息 
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修改 

功能简介:此功能是针对单个学术通知使用,可见修改该学术通知的基

本信息. 

 

 

图 2.4.6-6 修改信息 

导出 

功能简介:此功能是为了方便快捷的导出学术通知,将包含学术通知基

本信息的文件(Excel 文件).导出系统. 
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图 2.4.6-7 导出学术通知基本信息 

 

2.5 党委信息发布 

2.5.1 党团快讯 

功能简介:针对党团快讯信息发布,进行管理.并且需要添加与其相对

应的文章 

点击“党团快讯发布”按钮，进入党团快讯信息发布列表功能操作界

面 

 

 

图 2.5.1-1 党团快讯发布 

 

主要功能：查询/添加/删除/全部删除/修改/导出 

查询 

功能简介:该功能是为了方便快捷的找到已有的党团快讯,为了便于快
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速而又准确找到某条信息,可以使用”标题”,”信息类型”, ”信息类型”,”

发布日期”这四种条件进行搜索. 

 

图 2.5.1-2 查询 

 

添加 

功能简介:该功能是针对添加单个党团快讯的信息. 

 

 

图 2.5.1-3 添加 
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删除 

功能简介:此功能是针对单个党团快讯使用即删除党团快讯所有信息,

此操作为不可恢复,请谨慎使用. 

 

 

图 2.5.1-4 删除信息 

批量删除 

功能简介:此功能是针对所有党团快讯即删除所有党团快讯的所有信

息,此操作不可恢复,请谨慎使用,建议使用,单个删除功能. 

 

 



 58 / 82 

 

图 2.5.1-5 删除信息 

修改 

功能简介:此功能是针对单个党团快讯使用,修改党团快讯的基本信

息. 

 

 

图 2.5.1-6 修改信息 

导出 

功能简介:此功能是为了方便快捷的导出党团快讯,将包含党团快讯基

本信息的文件(Excel 文件).导出系统. 

 

 

图 2.5.1-7 导出党团快讯基本信息 
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2.5.2 党建工作 

功能简介:针对党建工作信息发布,进行管理.并且需要添加与其相对

应的文章 

点击“党建工作发布”按钮，进入党建工作信息发布列表功能操作界

面 

 

 

图 2.5.2-1 党建工作发布 

 

主要功能：查询/添加/删除/全部删除/修改/导出 

查询 

功能简介:该功能是为了方便快捷的找到已有的党建工作,为了便于快

速而又准确找到某条信息,可以使用”标题”,”信息类型”, ”信息类型”,”

发布日期”这四种条件进行搜索. 
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图 2.5.2-2 查询 

 

添加 

功能简介:该功能是针对添加单个党建工作的信息. 

 

 

图 2.5.2-3 添加 

删除 

功能简介:此功能是针对单个党建工作使用即删除党建工作所有信息,



 61 / 82 

 

此操作为不可恢复,请谨慎使用. 

 

 

图 2.5.2-4 删除信息 

批量删除 

功能简介:此功能是针对所有党建工作即删除所有党建工作的所有信

息,此操作不可恢复,请谨慎使用,建议使用,单个删除功能. 

 

 

图 2.5.2-5 删除信息 
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修改 

功能简介:此功能是针对单个党建工作使用,修改党建工作的基本信

息. 

 

 

图 2.5.2-6 修改信息 

导出 

功能简介:此功能是为了方便快捷的导出党建工作,将包含党建工作基

本信息的文件(Excel 文件).导出系统. 
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图 2.5.2-7 导出党建工作基本信息 

2.5.3 人物风采 

功能简介:针对人物风采信息发布,进行管理.并且需要添加与其相对

应的文章 

点击“人物风采发布”按钮，进入人物风采信息发布列表功能操作界

面 

 

 

图 2.5.3-1 人物风采发布 

 

主要功能：查询/添加/删除/全部删除/修改/导出 

查询 

功能简介:该功能是为了方便快捷的找到已有的人物风采,为了便于快

速而又准确找到某条信息,可以使用”标题”条件进行搜索. 
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图 2.5.3-2 查询 

 

添加 

功能简介:该功能是针对添加单个人物风采的信息. 

 

 

图 2.5.3-3 添加 

删除 

功能简介:此功能是针对单个人物风采使用即删除人物风采所有信息,
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此操作为不可恢复,请谨慎使用. 

 

 

图 2.5.3-4 删除信息 

批量删除 

功能简介:此功能是针对所有人物风采即删除所有人物风采的所有信

息,此操作不可恢复,请谨慎使用,建议使用,单个删除功能. 

 

 

图 2.5.3-5 删除信息 
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修改 

功能简介:此功能是针对单个人物风采使用,修改人物风采的基本信

息. 

 

 

图 2.5.3-6 修改信息 

导出 

功能简介:此功能是为了方便快捷的导出人物风采,将包含人物风采基

本信息的文件(Excel 文件).导出系统. 

 

 

图 2.5.3-7 导出人物风采基本信息 
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2.5.4 特色活动 

功能简介:针对特色活动信息发布,进行管理.并且需要添加与其相对

应的文章 

点击“特色活动发布”按钮，进入特色活动信息发布列表功能操作界

面 

 

 

图 2.5.4-1 特色活动发布 

 

主要功能：查询/添加/删除/全部删除/修改/导出 

查询 

功能简介:该功能是为了方便快捷的找到已有的特色活动,为了便于快

速而又准确找到某条信息,可以使用”标题”条件进行搜索. 
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图 2.5.4-2 查询 

 

添加 

功能简介:该功能是针对添加单个特色活动的信息. 

 

 

图 2.5.4-3 添加 

删除 

功能简介:此功能是针对单个特色活动使用即删除特色活动所有信息,
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此操作为不可恢复,请谨慎使用. 

 

 

图 2.5.4-4 删除信息 

批量删除 

功能简介:此功能是针对所有特色活动即删除所有特色活动的所有信

息,此操作不可恢复,请谨慎使用,建议使用,单个删除功能. 

 

 

图 2.5.4-5 删除信息 
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修改 

功能简介:此功能是针对单个特色活动使用,修改特色活动的基本信

息. 

 

 

图 2.5.4-6 修改信息 

导出 

功能简介:此功能是为了方便快捷的导出特色活动,将包含特色活动基

本信息的文件(Excel 文件).导出系统. 
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图 2.5.4-7 导出特色活动基本信息 

2.5.5 党团通知 

功能简介:针对党团通知信息发布,进行管理.并且需要添加与其相对

应的文章 

点击“党团通知发布”按钮，进入党团通知信息发布列表功能操作界

面 

 

 

图 2.5.5-1 党团通知发布 

 

主要功能：查询/添加/删除/全部删除/修改/导出 

查询 

功能简介:该功能是为了方便快捷的找到已有的党团通知,为了便于快

速而又准确找到某条信息,可以使用”标题”,”信息类型”, ”信息类型”,”

发布日期”这四种条件进行搜索. 
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图 2.5.5-2 查询 

 

添加 

功能简介:该功能是针对添加单个党团通知的信息. 

 

 

图 2.5.5-3 添加 

删除 

功能简介:此功能是针对单个党团通知使用即删除党团通知所有信息,
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此操作为不可恢复,请谨慎使用. 

 

 

图 2.5.5-4 删除信息 

批量删除 

功能简介:此功能是针对所有党团通知即删除所有党团通知的所有信

息,此操作不可恢复,请谨慎使用,建议使用,单个删除功能. 

 

 

图 2.5.5-5 删除信息 
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修改 

功能简介:此功能是针对单个党团通知使用,修改党团通知的基本信

息. 

 

 

图 2.5.5-6 修改信息 

导出 

功能简介:此功能是为了方便快捷的导出党团通知,将包含党团通知基

本信息的文件(Excel 文件).导出系统. 
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图 2.5.5-7 导出党团通知基本信息 

3 系统前台使用说明 

3.1 首页 

 打开浏览器，输入网址 http://166.111.120.17/sy_login/homePage.do ,

即首页页面. 

功能简介:向访客展示后台输入的学术快讯、党团快讯、工会快讯、

业务快讯、常用链接. 

3.1.1 首页登录 

功能简介:本系统前台可以直接登录后台. 

 

 

图 3.1.1_1 首页 

 

http://166.111.120.17/sy_login/homePage.do
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3.1.2 学术快讯 

功能简介:主要展示学术快讯信息 

 

图 3.1.2_1 首页学术快讯 

点击更多跳转到学术快讯列表也。 

 

图 3.1.2_1 首页学术快讯 

点击标题查看学术快讯详情 

 

图 3.1.2_1 首页学术快讯 
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3.1.3 党团快讯 

功能简介:主要展示党团快讯信息 

 

图 3.1.2_1 首页党团快讯 

点击更多跳转到党团快讯列表也。 

 

图 3.1.2_1 首页党团快讯 

点击标题查看党团快讯详情 
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图 3.1.2_1 首页党团快讯 

3.1.4 工会快讯 

功能简介:主要展示工会快讯信息 

 

图 3.1.2_1 首页工会快讯 

点击更多跳转到工会快讯列表也。 
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图 3.1.2_1 首页工会快讯 

点击标题查看工会快讯详情 

 

图 3.1.2_1 首页工会快讯 

3.1.5 业务快讯 

功能简介:主要展示业务快讯信息 
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图 3.1.2_1 首页业务快讯 

点击更多跳转到业务快讯列表也。 

 

图 3.1.2_1 首页业务快讯 

点击标题查看业务快讯详情 

 

图 3.1.2_1 首页业务快讯 

3.1.6 常用链接 

功能简介:主要展示常用链接信息 
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图 3.1.2_1 首页常用链接 

点击常用链接列表会跳到相关的外链网站如下。 

 

图 3.1.2_1 首页常用链接 


